Stileyman Demirel Universitesi Glizel Sanatlar Fakiiltesi

Tekstil ve Moda Tasarimi Boliimii Staj Asamalari

e Staj dersi Stleyman Demirel Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Tekstil ve Moda
Tasarimi Boliimiiniin ders planinda 8. yariyilda yer alir ve dersi almak zorunludur. Staj islemleri bu
belgede belirtilen esaslara gore 6grenci tarafindan sahsen yapilir. Ogrenciler stajlarin1 mesleklerinin
uygulandig1 Yiiksek Ogretim Kurumlarinn laboratuvarlari, atdlyeleri ve uygulama merkezleri dahil

olmak tizere yurt i¢i veya yurt dis1 kamu/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinde yaparlar.

e Staj dersi ic¢in ekle/sil islemi 8.yariyil baslangicinda, bulunulan egitim doneminin

akademik takviminde belirtilen ekle-sil haftasi tarihlerine kadar yapilabilir.

e Staj suresi en fazla 30 (otuz) is giintidiir. 30 (otuz) is giiniinden fazla staj bagvurusu

yapilamaz. Staj yapacaklar; resmi tatillerde, 6zel firmalarda Pazar giinleri, devlet kurumlarinda

Cumartesi/Pazar giinleri resmi olarak staj yapamazlar. Bu tatiller ¢ikarildiktan sonra toplamda 30 is

giinii olacak bigimde staj tarih araliginin dogru belirlemesi sorumlulugu 6grenciye aittir. Resmf tatil
giinlerine denk gelerek silinen giinlerin sonunda 30 is giiniinii tamamlamayan stajlar staj komisyonu

tarafindan gecersiz sayilacaktir.

e Ogrenci stajini, stajin yer aldig1 yariyila bakilmaksizin devam mecburiyetinin olmadig1
ddénemin i¢inde bdliim staj komisyonu/kurulunun o donem igin belirleyecegi ve SDU Ogrenci Bilgi

Sistemi (OBS) de yayinlanan staj takvimi ¢ercevesinde yapabilir.

e Stajlarin giiz ve bahar yariyillar1 disinda yaz_dénemlerinde yapilmasi esastir. Devam

zorunlulugu olan dersleri alan 6grenci, donem igerisinde staj yapamaz. Ancak bulundugu dénemde
almis oldugu tiim derslerin devamini daha dnceden vermis ise vize, final ve biitiinleme haftalari
disinda staj yapmas1 miimkiindiir. Ayrica yaz okuluna katilan 6grenciler de yaz okulu tarih araliginda

ve bltiinleme tarihlerinde staj yapamaz.

e Staja devam zorunludur. Kanitlanmis gegerli 6zirler (saglik, yakin kaybi, kaza vb.)
nedeniyle devam edilemeyen glinler telafi edilmek kosuluyla, staj siiresinin % 20’sini gegemez. Telafi

edilen giinler gerekli resmi kanitlar (rapor, vefat belgesi vb.) ile muhasebe birimine bildirilmelidir.

» Stajin veya stajin ilgili birim yonetim kurulunca onaylanmig kisimlarinin kesintisiz
yapilmasi esastir. Ancak stajyer 6grencinin Boliim Staj Komisyonu/Kurulunca kabul edilebilir bir

mazeretinin bulunmasi durumunda aralikli olarak da staj yapilabilir.

e Staj basvurusu yapmadan énce mutlaka “Is Sagh@ ve Giivenligi Sertifikas1”

almmalidir. Sertifikanin nasil alinacagi asagida belirtilen “Staj Basvurusu Nasil Yapilir?” baslhig
altinda yer almaktadir. Eger okul disindaki kurum ve kuruluslardan aliman “is Saghg ve Giivenligi

Sertifikas1” varsa kullanabilir.



e Staj basvurusu icin SDU Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden giris yapilarak gerekli

alanlar doldurulmalidir.

e Staj siiresince kullanilacak ilgili bagvuru belgeleri; is Saghgi ve Giivenligi Belgesi,
Zorunlu Staj Formu ve Transkripttir. Zorunlu Staj Formu belgesi bilgisayar ortaminda doldurularak
sisteme yiiklenmelidir. Gerekli ise transkript belgesi yiiklenir. Is Sagligi ve Giivenligi Belgesi
bilgileri sisteme girilir ve staj yapilan igyeri istedigi takdirde 6grenci tarafindan teslim edilir.

e Stajdan sorumlu 6gretim elemani, staj basvurularmin ONAY/IPTAL islemlerini OBS

iizerinden yapmaktadir.

e Staj defterleri SDU Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden formata uygun, 6grenci
tarafindan online olarak hazirlanarak sisteme yiiklenir. Farkli formath staj defterleri
degerlendirilmeye alinmaz.

e Ogrenci yurtdisinda staj yapabilir. Yurtdisinda staj yapmak i¢in basvuru yapilan kurum
veya stajyer Ogrencinin kendisi, staj sliresi icerisinde stajyer Ogrencinin sigorta masraflarinin
iistlenmek durumundadir. Yurtdisinda staj yapacaklarin sigorta islemleri Giizel Sanatlar Fakultesi

Dekanlig1 tarafindan yapilmamaktadir.

e Staj belgeleri, Tiirk¢e hazirlanir. Ancak stajin yurt disinda yapilmasi durumunda boliim
baskanliginin teklifi ve ilgili birim yonetim kurulunun onay1 ile yabanci dilde de hazirlanabilir. Bu

belgelerin gerektiginde noter tasdikli terciimelerinin saglanmasindan 6grenci sorumludur.

e Staj yerinden stajyer Ucreti alanlar, “Katki pay1 onay formu” nu olusturup, 2 adet ¢iktisini
aldiktan sonra 6deme yapan firmaya imza ve kase/miihiir yaptirmalidir. Bu formun birisi isletmeye
teslim edilir. Ayrica 6grenci licret aldigina dair banka dekontunu ve onayli “Katki payr onay

formu”nun diger niishas1 Giizel Sanatlar Fakultesinin muhasebe birimine PDF formatinda e-mail

atmak zorundadir.

e Staj bitiminde “Staj Degerlendirme Formu” ve staj defteri online olarak sisteme

yuklenmelidir.

e Staj yapan Ogrencilerin staj defterini staj bitis tarihlerinden itibaren 15 gun icinde

sisteme yiiklemek zorundadir. Belgelendirmek kosulu ile ¢liim, trafik kazasi gibi 6nemli durumlarda

ek 2 hafta sire verilebilir. Belirtilen tarihler haricinde yiiklenen staj defterleri komisyon tarafindan

degerlendirmeye alinmayacaktir.

e Staj evraklarinda sahtecilik, staj yapmadan yapmis gibi staj defteri olusturmak/olusturtmak
yasaktir. Ayni metinler ve fotograflarla olusturulmus staj defterleri basarisiz sayilir. Bu ve buna

benzer usulsiizliiklerin tespiti halinde stajyer 6grencinin staj1 gecersiz sayilir.



e Stajyer Ogrencinin staj siiresince uymast gereken onemli tiim tarihler 6grencinin OBS
sisteminde gorilmektedir. Sistemde belirtilen tarihler disinda staj islemleri yapilmamaktadir. Bu

tarihleri takip etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

e Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin ¢alisma saatlerine ve is disiplinine uymak zorundadur.

Fazla mesailer staj siiresinden diigiilmez.

e Oprenciler staj siiresince staj yaptigi kurumun ¢alisma ilkelerine ve Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin  Y&netmeligi hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Stajyerlerin staj

yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.
Stajin degerlendirilmesi ve sonu¢landirilmasinda asagida belirtilen islemler uygulanir:

» Bolim staj komisyonu Giiz ve Bahar yariyili i¢erisinde biri yartyilin ikinci haftasi olmak
Uzere en az iki kez ve yaz dénemi igerisinde biri yaz doneminin son haftas1 olmak (izere en az iki kez
toplanir. Boliim Staj Komisyonu toplant1 giinline kadar sisteme online yliklenmis olan staj dosyalarini

inceleyerek sonuclar1 degerlendirir.

» BOlim staj komisyonu tarafindan yapilan staj degerlendirilmesi; igyeri tarafindan
doldurulan staj degerlendirme formu gerektiginde dgrencilerle yiiz yiize goriisme yapilarak sorulan

sorulara verilen cevaplar dikkate alinarak yapilir. Her 6grencinin degerlendirilmesi ayridir.

» Kurum Staj1 degerlendirmeleri, program staj komisyonu tarafindan kabul, kismi kabul,
ret veya diizeltme isteme seklinde yapilarak sistem Uzerinden degerlendirilir ve degerlendirme

sonuclar1 bir hafta i¢inde boliim baskanligina yazili olarak bildirilir.
» Staj komisyonu staj degerlendirme sonuglarint OBS’ye yiikler.
»  Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.

> Ogrenci Staj dersinden basarili ise basarili oldugu, kismen kabul edilmesi durumunda
ise kabul edilen ve kalan staj siireleri OBS’de 6grenci dosyasina bilgi notu seklinde bir sonraki egitim
ogretim yilinin {iclincii haftasina kadar girilir. Bu bilgi notu 6grencinin transkriptinde yer alir ve
ogrenci ve Ogretim elemanlar: tarafindan goriilebilir. Stajin tamami kabul edilen ve basarili olan

ogrenciye G (GECER) notu verilir.

»  Staj yiikiimliiliigi bulunan 6grenci, stajini basari ile tamamlamadigi ve G (GECER) not

almadig1 slirece mezun olamaz.

e Oprenciler staj degerlendirme sonuglarina, sonuglarin ilanindan itibaren bir hafta icinde
béliim baskanligmna dilekceyle basvurarak itiraz edebilirler. itirazlar boliim staj komisyonun gériisii
de aliarak béliim kurulu tarafindan incelenir ve sonuglandirilir. itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren

en geg bir hafta i¢inde karara baglanir.



e Bu belgede hiikiim bulunmayan hallerde Siileyman Demirel Universitesi Lisans Ogretimi

Staj Yonergesi hiikiimlerine aykiri olmamak kaydi ile boliim kurulu yetkilidir.

¢ Daha dnceki yillarda staj yaptigi halde, staji tamamen veya kismen basarisiz sayilmis olan

ogrenciler bu belgede belirtilen asamalara gore staj yaparlar.

STAJ BASVURUSU NASIL YAPILIR?
1. Adim: Ogrenci 8. yariyilda Staj Dersini secmelidir.

2. Adim: Ogrenci staja baslamadan 6nce is giivenligi egitimini almis ve basariliyla
tamamlayarak “Is Sagligi ve Giivenligi Sertifikasi”m almalidir. Eger okul disindaki kurum ve

kuruluslardan alinan is glivenligi belgesi varsa staj bagvurusunda kullanilabilir.

Not: “Is Saghigi ve Giivenligi Sertifikasi, SDUNET iizerinden uzaktan egitimi
tamamlayarak, smavi basarili tamamladiktan sonra alinabilir. Sertifikanizin size geg
gonderilmesi durumunda bilgilerinizi de igerecek sekilde sinavda basarili oldugunuzu
gbsteren yazinin ekran goriintiisiinii kullanabilirsiniz. Egitime ulasmak igin Is Saghgi ve

Giivenligi Egitimi Uygulama Kilavuzu’ndan faydalanabilirsiniz.

3. Adim: Staj basvurusu i¢cin SDU Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden giris yapilarak

gerekli alanlar 6grenci tarafindan doldurulmalidir.



https://w3.sdu.edu.tr/SDU_Files/Files/ISG%20K%c4%b1lavuz-Ogrenci_compressed.pdf
https://w3.sdu.edu.tr/SDU_Files/Files/ISG%20K%c4%b1lavuz-Ogrenci_compressed.pdf

4. Adim: Ogrenci sistemden “Zorunlu Staj Formu”nu indirip ¢ikti almalidir. Bu form
staj yapacagi moda evi/tekstil fabrikasi/konfeksiyon fabrikasina vb. isyerine kase ve imza ile
onaylattirilir. Dikkat! Kimi kurumlar ve firmalar 6nce okulun onayini talep edebilir; bu durumda
ogrenci stajdan sorumlu 6gretim elemanindan sistem iizerinden staj bagsvuru onay1 alindiktan sonra,
“Zorunlu Staj Formu” 2 adet ¢ikt1 alinarak -hafta i¢i saat 16.30’a kadar- Boliim Baskanina veya
Yardimcilarina imzalatmalarr gerekmektedir. Imzali “Zorunlu Staj Formu”nun bir tanesini
Firmaya/isyerine digerini de Gulizel Sanatlar Fakultesinin muhasebe birimine sigorta islemlerini
baslatmak {izere basvuru slresi bitmeden teslim edilmelidir. Sigorta yapilmasini istemeyen
ogrencilerin bir dilek¢e ile muhasebe birimine bilgi vermesi gerekmektedir. Aksi halde basvurusu
onaylanan tiim 6grencilere sigorta yapilmaktadir. Ayrica tiim imzalar tamamladiktan sonra “Zorunlu

Staj Formu” PDF formatinda OBS’ye de yuklenmelidir.

5. Adim: Ayrica Is Saghg ve Giivenligi Sertifikasi ve Transkript de PDF formatinda

OBS’ye 6grenci tarafindan ylklenmelidir.

Dikkat! Ancak tlm evraklar yiklendikten sonra staj defteri online olarak aktif hale
gelecektir.

6. Adim: Ogrenci, sigorta giris kaydin1 gdsteren belgeyi staj baslamadan muhasebe
biriminden ve/veya e-devlet iizerinden teslim almalidir. Fakiiltemiz muhasebe biriminden alacaklari

“Sigortal1 Ise Giris Bildirgesini” alan dgrencinin staj bagvurusu tamamlanmis olur.
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