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Etkinlik Talep is ARis Semasi
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B6lim veya 6gretim elemani tarafindan planlanan etkinlige iligkin bilgiler,
SDU GSF Dokiiman Arsivi'ndeki Etkinlik Talep Formu doldurularak

B6lim Baskanligi tarafindan lst yaziyla planlanan etkinlik tarihinden

en az bir (1) ay once Dekanliga iletilir.
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Dekanlik onayindan sonra etkinlik formu sisteme islenmek lzere
e-posta veya whatsapp yoluyla Personel Dilek GURDAL’a iletilir.”

(a N

Etkinligi planlayan 6gretim elemani,

“SDU.NET Talep Takip Sistemi’ndeki KIMER - Talep Olustur”
sekmesi Gizerinden etkinlik bilgilerini girer; haber/duyuru/afis tasarimi
ve benzeri ihtiyaclara iligkin taleplerini KIMER e iletir. Siirecin takibi ve
sonu¢landirilmasina iliskin izleme, ilgili dgretim elemani tarafindan

kyi]ri]tﬁli]r. /

2

°

Etkinligin SDU GSF web sayfasinda yayimlanmasi isteniyorsa,
haber/duyuru metni ve afig e-posta veya WhatsApp yoluyl
Ogr. Gor. Bilgehan KAYA'ya iletilir.
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Etkinligin tamamlanmasinin ardindan, SDU GSF Dokiiman Arsivi'ndeki
Etkinlik Sonug Bildirim Formu doldurularak
Personel Dilek GURDAL’a iletilir.
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ONEMLI NOT

Planlanan etkinlik tiirui sergi ise, ihtiya¢ duyulan aski aparatlari tutanakla Dekanliktan teslim alinir
ve etkinlik bitiminde yine tutanakla Dekanliga iade edilir.




