
SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
Hazırlayan Kontrol Onay  

Fakülte Sekreteri Dekan  
 

 

GELEN - GİDEN EVRAK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 GELEN – GİDEN EVRAK 

Giden Evrak Konusu 

EBYS Üzerinde 

Belirlenir 

Maaş İşlemlerine 

dair İade 

Yazışmaları, Bütçe 

Aktarım Talepleri, 

SGK Primleri 

Yazışmaları, 

Emeklilik İşlemleri, 

İcra-Kefalet- Nafaka 

Yazışmaları, Dilekçe 

Cevapları, Staj 

İşlemleri 

Gelen Evrak 

Konusuna Göre 

Tasnif Edilerek 

Kaydedilir 

Gereği Olarak 

Cevaplanma 

Zorunluluğu Olan, 

İlgili Birim ve 

Kurumlara 

Bildirim Yapılması 

Gereken Evrak 

Hazırlanır 

Evrak 

Konusuna 

Göre İlgili 

Sistemlere 

İşlenir. İşlem 

Sonlandırılır 

EBYS Üzerinden 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi Paraf ve 

İmzasına Sunularak Dağıtıma 

Çıkarılır. 

 




