
SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ 

İDARİ İŞLER BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
Hazırlayan Kontrol Onay 

 

 

 

Fakülte Sekreteri 

 

Dekan 

 

EVRAK KAYIT İŞLEMLERİ - İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

Birime gelen evrak- dilekçe EBYS 

sisteminden kayda alınır. 

Fakülte Sekreteri tarafından ilgili 

birime/bölüm sekreterliğine EBYS üzerinden 

havale edilir.   

Gelen cevap ilgili kurum/kuruluş veya kişiye 

EBYS üzerinden cevap yazılır. Paraf ve 

imzaya sunulur. 

İlgili birim/bölüm sekreterliği tarafından 

gelen cevap Fak. Sek. Tarafınca EBYS 

havale edilir.  

KEP adresi olmayan ilgili kurum/kuruluşa ve 

kişiye posta yoluyla gönderilir. 




