
SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ 

MALİ İŞLER BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
Hazırlayan Kontrol Onay  

Fakülte Sekreteri Dekan 

 

PERSONEL MAAŞ AVANS KAPATMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Ocak Ayında bir önceki yılın Aralık ayı maaşının 1 Ocak – 14 Ocak tarihlerini (14 gün) 

kapsayan kısmı dikkate alınır.  

Dikkate alınan kısım tutarından Geliştirme Ödeneği çıkartılarak ilgili Mali Ekonomik Kodlardan 

hesaplaması yapılır.  

İmzalanan Ödeme Emri Belgesi HYS Sistemi üzerinden Üniversitemiz Muhasebe Birimi’ne elektronik 

ortamda gönderilir. 

HYS Sistemi üzerinden Harcama Onayı ve Avans Kapatma Ödeme Emri Belgesi düzenlenerek elektronik 

ortamda Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanarak imzalanır. 

Üniversitemiz Muhasebe Birimi tarafından Aralık ayına ait Maaş Avansı Kapatma İşlemi yapılır. 




