SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
MALI ISLER BIiRiMi IS AKIS SEMASI

STAJ iISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Istege Bagh Staj

Ulusal Staj Programi

U

Béliim Taraf}ndan Staj1 Staj Yapmaya Hak
Onaylanan Ogrencinin Kazananlarin Kariyer
Onay Formu ve Eklerinin Is Saghg1 ve Giivenligi Merkezinden Resmi Yazi Ya
_ Dekanhga EBYS Sertifikast Almis Olan ve Da Igveren Tarafindan
Uzerinden Ulastirilmas: Dekanliga leten dgrencilerin Diizenlenen EK-4 Belgesi ile
SGK Islemleri Yapilir. Dekanliga Bildirilmesi

Dekanhlf Taraf.u}dan Dekanlik Tarafindan
Belgelerin Mali Isler Beleelerin Mali isler
Birimi’ne Havale Edilmesi & 3

Birimi’ne Havale Edilmesi

Staja Baglama Tarihinden Once Staj Ogrencisinin
SGK Ise Giris Islemlerinin Yapilmas1

)

vV

Staj Ogrencilerinin Tlgili Ay Sonunda SGK Kisa
Vadeli Sigorta Kollar1 Primi Hesaplanir ve HYS
Sistemi Uzerinden Harcama Onay1 ve Odeme Emri
Diizenlenerek Odenir.

s

[ Odemesi Yapilan SGK Kisa Vadeli Sigorta Kollart }

Primi Odemesine Ait Elektronik Ortamda Dijital
Vergi Dairesi Uzerinden Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesinin Diizenlenmesi ve Tahakkuk
Figlerinin Muhasebe Birimi’ne Bildirilmesi

U

Staj Bitis Tarihini Takip Eden 10 Giin Iginde SGK
Isten Cikis Islemlerinin Yapilmasi

Hazirlayan Kontrol Onay

Fakiilte Sekreteri Dekan






